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EXCELENTIRMO
e AVUNTAMIENTO DE

e PERALES DE TAJUNA
—_—
Expediente n.°: 21/2018
Pliego de Clausulas Administrativas Particulares
Procedimiento: Procedimiento de Contratacion

PLIEGO DE CLAUSULAS ADMNISTRATIVAS PARTICULARES PARA LA
CONTRATACION DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES DE GESTION LABORAL
DEL AYUNTAMIENTO DE PERALES DE TAJUNA

CLAUSULA PRIMERA. Objeto del Contrato

El presente pliego tiene por objeto la contratacién para la prestacion del servicio de
Gestion Laboral, cuya codificacién es CPV 79211110-0.

El Ayuntamiento de Perales de Tajufia, tiene en la actualidad una plantilla de 30
trabajadores (8 funcionarios + 22 laborales) y 6 politicos, si bien este nimero puede
verse afectado por futuras modificaciones de su plantilla segin sean en cada momento
las necesidades de personal del propio Ayuntamiento.

Por tanto, el alcance del presente contrato engloba a todo el conjunto de plantilla del
Ayuntamiento de Perales de Tajufia, con independencia de la modalidad contractual
laboral o de los puestos laborales que puedan establecerse en cada momento.

La prestacion del servicio de gestion laboral del Ayuntamiento de Perales de Tajufia se
concreta en lo siguiente:

. Confeccion de las néminas, pagas extras, finiquitos, Seguros Sociales altas y
bajas de trabajadores por sistema RED, presentacion de seguros sociales por Sistema
Red.

. Elaboracién de contratos y, en su caso precontratos y cartas de cese.

. Presentacion de Contratos en el INEM por el programa CONTRATA.

. Presentacién de partes de accidentes por el sistema DELTA.

. Preparacion del Modelo 110 sobre retenciones a trabajadores.

. Preparacion del Modelo 190 de resumen anual de retenciones practicadas a los
trabajadores.

. Emision de certificados de empresa y de retenciones para los trabajadores.

. Asesoramiento telefénico laboral permanente en horario de oficina.

. Elaboracién de Informe mensual de gastos por area de trabajo para servicio de
contabilidad.

No obstante, las condiciones técnicas de la prestacion del servicio se definen de manera
concreta en el Anexo I de este pliego.

El contrato definido tiene la calificacién de contrato administrativo de servicios, tal y
como establece el articulo 10 del Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector
Publico, aprobado por el Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre.
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CLAUSULA SEGUNDA. Procedimiento de Seleccion y Adjudicacién

La forma de adjudicacion del contrato del servicio de Gestion Laboral del Ayuntamiento
de Perales de Tajufia sera el procedimiento negociado sin publicidad, en el que la
adjudicacién recaerd en el candidato justificadamente elegido por el o6rgano de
contratacion, tras efectuar consultas con diversos candidatos y negociar las condiciones
del contrato con uno o varios de ellos, de acuerdo con el articulo 169.1, y articulos 171 a
178 del Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico aprobado por Real
Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre.

No sera necesario dar publicidad al procedimiento, asegurandose la concurrencia, es
decir, sera necesario solicitar ofertas, al menos, a tres empresarios capacitados para la
realizacion del objeto del contrato, siempre que ello sea posible.

CLAUSULA TERCERA. Perfil de contratante

Con el fin de asegurar la transparencia y el acceso ptiblico a la informacion relativa a su
actividad contractual, y sin perjuicio de la utilizaciéon de otros medios de publicidad,
este Ayuntamiento cuenta con el Perfil de Contratante al que se tendra acceso segun las
especificaciones que se regulan en la  pagina web  siguiente:
“www.ayto-peralestajuna.org”.

CLAUSULA CUARTA. Importe del Contrato

El importe del contrato, valor estimado considerando los cuatro afios de duracion
maxima, es de 21.840,00 euros y 4.586,40 euros de IVA (21%), lo que hace un total de
26.426,40 €; precio anual de contrato de 5.460,00€, mas 1.146,60 € de IVA (21%),
siendo el importe total, IVA incluido, de 6.606,60€.

Dicho precio se ha establecido considerando el precio de adjudicacién y facturacién
realizada conforme al contrato vigente, y de acuerdo con la facturacién realizada por
este servicio en los ultimos 3 ejercicios anteriores a la vigencia del contrato actual,
puesta de manifiesto con motivo de la tramitacion del expediente de contratacion
tramitada al efecto, atendido que el precio del contrato no ha sido objeto de revisién
desde la formalizacion del contrato en 2014, y atendido el conjunto de prestaciones que
se contratan en el presente procedimiento.

El importe del presente contrato ha sido calculado sobre la base de 10 €/nomina/mes,
mas IVA, arazon de un total de 43 néminas mensuales.
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Asi mismo, el alta de cada nuevo trabajador se establece en la cantidad de 30,00
€/contrato, mas IVA, a razon de un total de 10 altas anuales.

Afio presupuestario Importe Partida Denominacion

2018 5.460,00 € + 1.146,60 IVA  920/22799  Trabajos Profesionales
2019 5.460,00 € + 1.146,60 IVA  920/22799 Trabajos Profesionales
2020 5.460,00 € + 1.146,60 IVA  920/22799 Trabajos Profesionales
2021 5.460,00 € + 1.146,60 IVA  920/22799 Trabajos Profesionales

El precio del contrato no podra superar la cantidad presupuestada, si bien este
presupuesto puede no ser agotado ya que dependera de las altas y ndminas realizadas.

En el presupuesto del contrato que sirve de base de licitacién se hayan incluidos los
gastos que el contratista debe soportar para la correcta ejecucion del contrato y el
cumplimiento integro de todas las obligaciones derivadas directa o indirectamente de
dicha ejecucion conforme a los pliegos y los restantes documentos contractuales, asi
como en la normativa de cualquier tipo aplicable a este contrato.

El importe se abonara mensualmente, previa presentacion por el contratista y
aprobacion de las facturas por la Alcaldia, con cargo a la aplicacion del vigente
Presupuesto Municipal; existiendo crédito suficiente hasta el importe aprobado por el
Ayuntamiento, quedando acreditada la plena disponibilidad de las aportaciones que
permiten financiar el contrato.

CLAUSULA QUINTA. Duracion del Contrato

La duracion del contrato de servicios sera de dos afios con efectos desde el dia 11 de
marzo de 2018, pudiendo prorrogarse por el Ayuntamiento, en una o varias veces, por
plazo maximo de dos afios mas.

CLAUSULA SEXTA. Acreditacion de la Aptitud para Contratar

Podran presentar ofertas las personas naturales o juridicas, espafiolas o extranjeras, que
tengan plena capacidad de obrar, no estén incursas en prohibiciones de contratar, y
acrediten su solvencia econémica, financiera y técnica o profesional.

1. La capacidad de obrar de los empresarios se acreditara:

a) La capacidad de obrar de los empresarios que fueren personas juridicas, mediante la
escritura o documento de constitucion, los estatutos o el acto fundacional, en los que
consten las normas por las que se regula su actividad, debidamente inscritos, en su caso,
en el Registro publico que corresponda, segtn el tipo de persona juridica de que se trate.
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a) De los empresarios que fueren persona fisicas mediante fotocopia del Documento
Nacional de Identidad y acreditacion de estar dedo de Alta en el Impuesto de
Actividades Economicas en el epigrafe correspondiente.

b) La capacidad de obrar de los empresarios no espaiioles que sean nacionales de
Estados miembros de la Union Europea, por su inscripcion en el registro procedente
de acuerdo con la legislacion del Estado donde estan establecidos, o mediante la
presentacion de una declaracion jurada o un certificado, en los términos que se
establezcan reglamentariamente, de acuerdo con las disposiciones comunitarias de
aplicacion.

c) Los demas empresarios extranjeros, con informe de la Misién Diplomatica
Permanente de Espafa en el Estado correspondiente o de la Oficina Consular en cuyo
ambito territorial radique el domicilio de la empresa.

2. La prueba por parte de los empresarios de la no concurrencia de alguna de las
prohibiciones de contratar del articulo 60 del Texto Refundido de la Ley de Contratos

del Sector Publico, aprobado por el Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, podra realizarse:

a) Mediante testimonio judicial o certificacion administrativa, segtin los casos, y cuando
dicho documento no pueda ser expedido por la autoridad competente, podra ser
sustituido por una declaracion responsable otorgada ante una autoridad administrativa,
notario publico u organismo profesional cualificado.

b) Cuando se trate de empresas de Estados miembros de la Uniéon Europea y esta
posibilidad esté prevista en la legislacion del Estado respectivo, podra también
sustituirse por una declaracion responsable, otorgada ante una autoridad judicial.

3. La solvencia del empresario:

Los requisitos minimos de solvencia econémica y financiera y de solvencia técnica o
profesional exigidos para el contrato, asi como los medios admitidos para su
acreditacion: los licitadores o candidatos estaran exentos de los requisitos de
acreditacion de la solvencia economica y financiera y de acreditacion de la solvencia
técnica y profesional dado que el valor estimado del contrato no excede de 35.000
euros., conforme a lo establecido en el articulo 11.5 del Reglamento General de la Ley
de Contratos de las Administraciones Publicas para el contrato de servicios.

CLAUSULA SEPTIMA. Clasificacion del Contratista.

Para los contratos de servicios no sera exigible clasificaciéon del empresario.

CLAUSULA OCTAVA. Presentacion de Proposiciones y Documentacién
Administrativa
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Las ofertas se presentaran en el Ayuntamiento, Plaza de la Constitucién, n° 1, en horario
de atencién al publico, en el plazo de quince dias naturales, a contar desde el dia
siguiente a la recepcion de la invitacién a participar.

Las ofertas podran presentarse, por correo, por telefax, o por medios electrénicos,
informaticos o telematicos, en cualquiera de los lugares establecidos en el articulo 16.4
de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

Cuando las ofertas se envien por correo, el empresario debera justificar la fecha de
imposicion del envio en la oficina de Correos y anunciar al 6rgano de contratacion la
remision de la oferta mediante télex, fax o telegrama en el mismo dia, consignandose el
nimero del expediente, titulo completo del objeto del contrato y nombre del candidato.

La acreditacion de la recepcion del referido télex, fax o telegrama se efectuara mediante
diligencia extendida en el mismo por el Secretario municipal. Sin la concurrencia de
ambos requisitos, no sera admitida la proposicién si es recibida por el 6rgano de
contratacion con posterioridad a la fecha de terminacién del plazo sefialado en el
anuncio de licitacion. En todo caso, transcurridos diez dias siguientes a esa fecha sin
que se haya recibido la documentacion, esta no sera admitida.

Los medios electrénicos, informéticos y telematicos utilizables deberan cumplir,
ademas, los requisitos establecidos en la Disposicion Adicional Decimosexta del Texto
Refundido de la Ley de Contratos aprobado por Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14
de noviembre.

Cada candidato no podra presentar mas de una oferta sin perjuicio de los establecido en
los articulos 147 y 148 del Texto Refundido de la Ley de Contratos aprobado por el
Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre. Tampoco podra suscribir ninguna
oferta en union temporal con otros si lo ha hecho individualmente o figurara en mas de
una union temporal. La infraccion de estas normas dara lugar a la no admision de todas
las solicitudes por €l suscritas.

La presentacién de una oferta supone la aceptacién incondicionada por el empresario de
las clausulas del presente Pliego.

Las ofertas para tomar parte en la negociacion se presentaran en dos sobres cerrados,
firmados por los candidatos y con indicacion del domicilio a efectos de notificaciones,
en los que se hara constar la denominacion del sobre y la leyenda «Oferta para negociar
la contratacion de servicios de Gestion Laboral del Ayuntamiento de Perales de Tajufia».
La denominacion de los sobres es la siguiente:

— Sobre «A»: Documentacion Administrativa.
— Sobre «B»: Oferta Econémica y Documentacion.

Los documentos a incluir en cada sobre deberan ser originales o copias autentificadas,
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conforme a la Legislacion en vigor.

Dentro de cada sobre, se incluiran los siguientes documentos, asi como una relacion
numerada de los mismos:

SOBRE «A»
DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA

Declaracion Responsable del licitador indicativa del cumplimiento de las condiciones
establecidas legalmente para contratar con la Administracion.

Se presentara conforme al siguiente modelo:

«MODELO DE DECLARACION RESPONSABLE

D. , con domicilio a efectos de notificaciones en
, ¢/ , n.° , con DNI n.° , en
representacion de la Entidad , con CIF n.° , a

efectos de su participacion en la licitacion de Contrato de servicios de Gestion Laboral
del Ayuntamiento de Perales de Tajufia, ante Junta de Gobierno Local.

DECLARA BAJO SU RESPONSABILIDAD:

PRIMERO. Que se dispone a participar en la contratacion de servicios de Gestion
Laboral del Ayuntamiento de Perales de Tajufia.

SEGUNDO. Que cumple con todos los requisitos previos exigidos por el apartado
primero del articulo 146 del Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Ptblico
para ser adjudicatario del contrato de servicios de Gestion Laboral del Ayuntamiento de
Perales de Tajufia, en concreto:

— Que posee personalidad juridica y, en su caso, representacion.

— Que estd debidamente clasificada la empresa o, en su caso, que cuenta con los
requisitos de solvencia econdmica, financiera y técnica o profesional.

— Que no esta incurso en una prohibicién para contratar de las recogidas en el articulo
60 del Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico y se halla al corriente
del cumplimiento de sus obligaciones tributarias y con la Seguridad Social impuestas
por las disposiciones vigentes.

— Que se somete a la Jurisdiccion de los Juzgados y Tribunales espafioles de cualquier
orden, para todas las incidencias que de modo directo o indirecto pudieran surgir del
contrato, con renuncia, en su caso, al fuero jurisdiccional extranjero que pudiera
corresponder al licitador. (En el caso de empresas extranjeras)
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Que la direccion de correo electronico en que efectuar notificaciones es

TERCERO. Que se compromete a acreditar la posesion y validez de los documentos a
que se hace referencia en el apartado segundo de esta declaracion, en caso de que sea
propuesto como adjudicatario del contrato o en cualquier momento en que sea requerido
para ello.

Y para que conste, firmo la presente declaracion.

En ,a de de 20

Firma del declarante,

Fdo.: »

SOBRE «B»
OFERTA ECONOMICA Y DOCUMENTACION

a) Proposicion economica.

Se presentara conforme al siguiente modelo:

«D. , con domicilio a efectos de notificaciones en
, ¢/ , n.° , con DNI n.° , en
representacion de la Entidad , con CIF n.°

enterado del expediente para la contratacion del servicio de Gestion Laboral del
Ayuntamiento de Perales de Tajufia por procedimiento negociado sin publicidad, oferta
econdmicamente mas ventajosa, varios criterios de adjudicacion, anunciado en el Perfil
de contratante, hago constar que conozco el Pliego que sirve de base al contrato y lo
acepto integramente, tomando parte de la licitacion y comprometiéndome a llevar a
cabo el objeto del contrato por un importe anual que asciende a la cantidad de

euros y euros correspondientes al Impuesto sobre el Valor
Afiadido, lo que hace un total para los 4 afios de contrato (2+2) de euros
y euros, a razon de:

- __ €/nomina/mes mas IVA.
- __ €/contrato/aiio mas IVA.

La oferta realizada se corresponde con un minimo de entre 43 ndéminas y 10 nuevas
altas de contrato anuales.
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En el supuesto de que el nimero trabajadores fuera diferente, la factura por la prestacion
del servicio se adaptara a esta circunstancia. El precio del contrato no podra superar la
cantidad presupuestada, si bien este presupuesto puede no ser agotado ya que dependera
de las altas y nominas realizadas

En ,a de de 20 .

Firma del licitador,

Fdo. ».

b) Otros Documentos.

Documentacion correspondiente al resto de aspectos objeto de negociacion.

|CLAUSULA NOVENA. Garantia Provisional

Dadas las caracteristicas del contrato no procede ni resulta exigible constituir una
garantia provisional.

CLAUSULA DECIMA. Aspectos objeto de negociacién

- Precio; Hasta 55 puntos.

Se atribuiran 55 puntos al ofertante cuya proposicién econdémica sea mas baja,
valorandose a los demas conforme a la formula X= 55 - ((n/a)-1) x 100, siendo “X”, la
puntuacion del ofertante, con un minimo de cero puntos, “n”, el importe de la oferta a
valorar, y “a” el importe de la oferta mas econémica.

- Calidad de la oferta presentada: Hasta 20 puntos.
- Otras mejoras adicionales; Hasta 25 puntos.

En caso de empate, tendran preferencia en la adjudicacion las proposiciones presentadas
por aquellas empresas que, en el momento de acreditar su solvencia técnica, tengan en
su plantilla un numero de trabajadores con discapacidad superior al 2 por 100. A efectos
de aplicacién de esta circunstancia, los licitadores deberan acreditarla, en su caso,
mediante los correspondientes contratos de trabajo de cotizacion a la Seguridad Social.
Si varias empresas licitadoras acreditan esta circunstancia, tendra preferencia en la
adjudicacién del contrato la que disponga del mayor porcentaje de trabajadores fijos con
discapacidad en su plantilla.

De persistir el empate, la adjudicacion se realizara considerando los Recursos Humanos,
funciones, dedicacion y disponibilidad aportados al objeto de la presente licitacién,
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segun los siguientes tipos de RR.HH.: Equipo de Técnicos especialistas en gestion del
Expediente Sancionador, Formadores, Equipo de Informaticos, Equipo de Letrados.

CLAUSULA UNDECIMA. Reglas Especiales Respecto del Personal Laboral de la Empresa
Contratista

1. Corresponde exclusivamente a la empresa contratista la seleccion del personal que,
reuniendo los requisitos de titulacién y experiencia exigidos en estos pliegos, formara
parte del equipo de trabajo adscrito a la ejecucion del contrato, sin perjuicio de la
verificacion por parte de la entidad contratante del cumplimento de aquellos requisitos.

La empresa contratista procurara que exista estabilidad en el equipo de trabajo, y que las
variaciones en su composicion sean puntuales y obedezcan a razones justificadas, en
orden a no alterar el buen funcionamiento del servicio, informando en todo momento a
la entidad contratante.

2. La empresa contratista asume la obligaciéon de ejercer de modo real, efectivo y
continuo, sobre el personal integrante del equipo de trabajo encargado de la ejecucion
del contrato, el poder de direccion inherente a todo empresario. En particular, asumira la
negociacion y pago de los salarios, la concesion de permisos, licencias y vacaciones, las
sustituciones de los trabajadores en casos de baja o ausencia, las obligaciones legales en
materia de Seguridad Social, incluido el abono de cotizaciones y el pago de
prestaciones, cuando proceda, las obligaciones legales en materia de prevencion de
riesgos laborales, el ejercicio de la potestad disciplinaria, asi como cuantos derechos y
obligaciones se deriven de la relacion contractual entre empleado y empleador.

3. La empresa contratista velara especialmente porque los trabajadores adscritos a la
ejecucion del contrato desarrollen su actividad sin extralimitarse en las funciones
desempefiadas respecto de la actividad delimitada en los pliegos técnicos y estos pliegos
como objeto del contrato.

4. La empresa contratista estara obligada a ejecutar el contrato en sus propias
dependencias o instalaciones salvo que excepcionalmente, sea autorizada a prestar sus
servicios en las dependencias de los entes, organismos y entidades que forman parte del
sector publico. En este caso, el personal de la empresa contratista ocupara espacios de
trabajo diferenciados del que ocupan los empleados ptblicos. Corresponde también a la
empresa contratista velar por el cumplimento de esta obligacion. En el cuadro de
caracteristicas del pliego debera hacerse constar motivadamente la necesidad de que,
para la ejecucion del contrato los servicios se presten en las dependencias
administrativas.

5. La empresa contratista debera designar al menos a un coordinador técnico o
responsable integrado en su propia plantilla, que tendra entre sus obligaciones las
siguientes:

a). Recibir y Transmitir cualquier comunicaciéon que el personal de la empresa
contratista deba realizar a la Administracion en relacion con la ejecucion del contrato.

b). Distribuir el trabajo entre el personal encargado de la ejecucion del contrato, e
impartir a dichos trabajadores las 6rdenes e instrucciones de trabajo que sean necesarias
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en relacion con la prestacion del servicio contratado.

). Supervisar el correcto desempefio por parte del personal integrante del equipo de
trabajo de las funciones que tienen encomendadas, asi como controlar la asistencia de
dicho personal al puesto de trabajo.

d). Organizar el régimen de vacaciones del personal adscrito a la ejecucion del contrato,
debiendo a tal efecto coordinarse adecuadamente a la empresa contratista con la esta
entidad contratante, a efectos de no alterar el buen funcionamiento del servicio.

e). Informar a la entidad contratante acerca de las wvariaciones, ocasionales o
permanentes, en la composicion del equipo de trabajo adscrito a la ejecuciéon del
contrato.

CLAUSULA DUODECIMA. Mesa de Contratacién

No se constituye Mesa de Contratacion.

CLAUSULA DECIMOTERCERA. Prerrogativas de la Administracion

El 6rgano de contratacion, de conformidad con el articulo 210 del Texto Refundido de la
Ley de Contratos del Sector Publico, aprobado por el Real Decreto Legislativo 3/2011,
de 14 de noviembre, ostenta las siguientes prerrogativas:

a) Interpretacion del contrato.

b) Resolucion de las dudas que ofrezca su cumplimiento.

¢) Modificacion del contrato por razones de interés ptblico.

d) Acordar la resolucién del contrato y determinar los efectos de ésta.

En todo caso se dara audiencia al contratista, debiendo seguirse los tramites previstos en
el art. 211 del Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Ptblico, aprobado por
el Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre.

CLAUSULA DECIMOCUARTA. Apertura de Proposiciones

En los procedimientos negociados, la propuesta de adjudicacién concretard y fijara los
términos definitivos del contrato.

La apertura de las ofertas debera efectuarse en el plazo maximo de un mes contado
desde la fecha de finalizacién del plazo para presentar las mismas, pudiendo realizarse
dicha apertura desde el momento en que se haya recibido contestacion de todas las
empresas invitadas a presentar oferta.

El Organo de Contratacién calificara la documentacién administrativa contenida en los
sobres «A».
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Si fuera necesario, el Organo de Contratacién concederd un plazo no superior a tres dias
para que el licitador corrija los defectos u omisiones subsanables observados en la
documentacion presentada.

Y posteriormente, procedera a la apertura y examen del sobre «B» y comenzara la
negociacion de acuerdo con los aspectos fijados en el pliego.

Realizada la apertura de dicho sobre «B», por el Técnico Municipal designado, en su
caso, se procedera a la realizacion de informe mediante el que se clasificara las ofertas
presentadas en el aspecto objeto de negociacion, procediendo a la apertura de un
segundo turno de ofertas para los licitadores mediante invitacion firmada desde la
Concejalia competente, en la que conste la mejor oferta en el aspecto objeto de
negociacion, al objeto de que, si lo consideran oportuno, y en el plazo que se indique,
procedan a la mejora de la misma.

A la vista del resultado de este segundo turno, a instancias del Técnico municipal, desde
la Concejalia se podran solicitar a los licitadores las aclaraciones y precisiones que se
consideren oportunos, incluso pudiendo proceder, de considerarse oportuno, a la
apertura de un tercer turno de ofertas, en los mismos términos al turno descrito en el
parrafo anterior.

Finalizada la negociacion, por el Técnico Municipal designado se procedera a redactar
propuesta motivada de adjudicacion al licitador que haya presentado la oferta
econdmicamente mas ventajosa.

CLAUSULA DECIMOQUINTA. Requerimiento de Documentacién

El oOrgano de contrataciéon requerira al licitador que haya presentado la oferta
econémicamente mas ventajosa para que, dentro del plazo de diez dias habiles, a contar
desde el siguiente a aquél en que hubiera recibido el requerimiento, presente la
documentacién justificativa del cumplimiento de los requisitos previos a que hace
referencia el articulo 146.1 del Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector
Publico, asi como de hallarse al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones
tributarias y con la Seguridad Social o autorice al 6rgano de contratacion para obtener
de forma directa la acreditacion de ello; de disponer efectivamente de los medios que se
hubiese comprometido a dedicar o adscribir a la ejecucion del contrato conforme al
articulo 64.2 del Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, aprobado
por el Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre; y de haber constituido la
garantia definitiva que sea procedente.

Los correspondientes certificados podran ser expedidos por medios electronicos,
informaticos o telematicos, salvo que se establezca otra cosa en estos pliegos.

CLAUSULA DECIMOSEXTA. Garantia Definitiva

Los que resulten adjudicatarios de los contratos deberan constituir una garantia del 5%
del importe de adjudicacion, excluido el Impuesto sobre el Valor Afiadido.
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Esta garantia podra prestarse en alguna de las siguientes formas:

a) En efectivo, que se depositard en la Caja General del Ayuntamiento de Perales de
Tajufia, mediante deposito del justificante del ingreso en el nimero de cuenta de la
Entidad que se determine desde la Tesoreria municipal.

b) Mediante aval, prestado en la forma y condiciones que establezcan las normas de
desarrollo de esta Ley, por alguno de los bancos, cajas de ahorros, cooperativas de
crédito, establecimientos financieros de crédito y sociedades de garantia reciproca
autorizados para operar en Espafia, que debera depositarse en los establecimientos
sefialados en la letra a) anterior.

c) Mediante contrato de seguro de caucion, celebrado en la forma y condiciones que las
normas de desarrollo de esta Ley establezcan, con una entidad aseguradora autorizada
para operar en el ramo. El certificado del seguro deberd entregarse en los
establecimientos sefialados en la letra a anterior.

La garantia se podra constituir mediante retencién en el precio de las facturas de las
primeras mensualidades, hasta cubrir el importe correspondiente.

La garantia no sera devuelta o cancelada hasta que se haya producido el vencimiento del
plazo de garantia y cumplido satisfactoriamente el contrato.

Esta garantia respondera a los conceptos incluidos en el articulo 100 del Texto
Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, aprobado por el Real Decreto
Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, y transcurrido 6 meses desde la fecha de
terminacion del contrato, sin que la recepciéon formal y la liquidacion hubiesen tenido
lugar por causas no imputables al contratista, se procedera, sin mas demora, a su
devolucion o cancelacién una vez depuradas las responsabilidades a que se refiere el
citado articulo 100.

La acreditacion de la constitucién de la garantia podra hacerse mediante medios
electronicos.

CLAUSULA DECIMO SEPTIMA. Adjudicacion del Contrato

Recibida la documentacion solicitada, el 6rgano de contratacion debera adjudicar el
contrato dentro de los cinco dias habiles siguientes a la recepcion de la documentacion.

En ninglin caso podra declararse desierta una licitacion cuando exija alguna oferta o
proposicién que sea admisible de acuerdo con los criterios que figuren en el pliego.

La adjudicacién debera ser motivada se notificara a los candidatos o licitadores vy,
simultaneamente, se publicara en el perfil de contratante.

La notificacion debera contener, en todo caso, la informacion necesaria que permita al
licitador excluido o candidato descartado interponer recurso suficientemente fundado
contra la decision de adjudicacion. En particular expresara los siguientes extremos:

e En relacion con los candidatos descartados, la exposicién resumida de las
razones por las que se haya desestimado su candidatura.

e Con respecto de los licitadores excluidos del procedimiento de adjudicacion
también en forma resumida, las razones por las que no se haya admitido su
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oferta.

En todo caso, el nombre del adjudicatario, las caracteristicas y ventajas de la

proposicion del adjudicatario determinantes de que haya sido seleccionada la
oferta de éste con preferencia a las que hayan presentado los restantes licitadores
cuyas ofertas hayan sido admitidas.

¢ En la notificacién y en el perfil de contratante se indicara el plazo en que debe
procederse a su formalizacion.

La notificacion se practicarda por medios electronicos; mediante comparecencia en la
sede electronica de la Administracion. Se entendera rechazada dicha notificacion
cuando hayan transcurrido diez dias naturales desde la puesta a disposicion de la
notificacion sin que se acceda a su contenido.

CLAUSULA DECIMO OCTAVA. Formalizacién del Contrato

La formalizacion del contrato en documento administrativo se efectuara dentro de los
quince dias habiles siguientes a contar desde la fecha de la notificacion de la
adjudicacién; constituyendo dicho documento titulo suficiente para acceder a cualquier
registro publico.

El contratista podra solicitar que el contrato se eleve a escritura ptblica, corriendo de su
cargo los correspondientes gastos.

Cuando por causas imputables al contratista no pudiere formalizarse el contrato dentro
del plazo indicado, la Administracion podra acordar la resolucién del mismo.

CLAUSULA DECIMO NOVENA. Derechos y Obligaciones del Adjudicatario

El contrato se ejecutara con sujecion a lo establecido en su clausulado y en los pliegos,
y de acuerdo con las instrucciones que para su interpretacion diere al contratista el
organo de contratacion.

Se confiere poder, tan amplio y bastante como en derecho sea necesario al/los
adjudicario/s, y por las disposiciones que al efecto se contengan en la legislacion
vigente, para que, en la representacién antedicha, ejerciten las facultades generales para
pleitos, comprendidos en el objeto de los presentes pliegos

El contratista sera responsable de la calidad técnica de los trabajos que desarrolle y de
las prestaciones y servicios realizados, asi como de las consecuencias que se deduzcan
para la Administracion o para terceros de las omisiones, errores, métodos inadecuados o
conclusiones incorrectas en la ejecucion del contrato.

Ademas, son obligaciones especificas del contratista las siguientes:

— El contratista esta obligado a dedicar o adscribir a la ejecuciéon del contrato los
medios personales o materiales suficientes para ello (articulo 64.2 del Texto Refundido
de la Ley de Contratos del Sector Publico aprobado por el Real Decreto Legislativo
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3/2011, de 14 de noviembre).

— Gastos exigibles al contratista. Son de cuenta del contratista, los gastos e impuestos
del anuncio o anuncios de licitacion, adjudicacién y formalizacion del contrato hasta el
limite maximo de 3.000,00 euros, asi como cualesquiera otros que resulten de
aplicacion, segtn las disposiciones vigentes en la forma y cuantia que éstas sefialen.

— El contratista esta obligado al cumplimiento de los requisitos previstos en el articulo
227 del Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, aprobado por el
Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre para los supuestos de
subcontratacion.

CLAUSULA VIGESIMA. Plazo de Garantia

No se establece periodo de garantia, por la naturaleza del contrato y de las prestaciones
del mismo, articulo 222.3 del TRLCSP.

CLAUSULA VIGESIMO PRIMERA. Ejecucién del Contrato

El contrato se ejecutara con sujecion a lo establecido en este pliego de condiciones y en
el Pliego de Prescripciones Técnicas, y de acuerdo con las instrucciones que se daran al
contratista para su interpretacion por el 6rgano de contratacion.

La recepcion del contrato se regira por lo establecido en el articulo 229 y siguientes del
Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico y en los articulos 163 y siguientes

del Real Decreto 1098/2001, de 12 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento
general de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas .

Al tiempo de la recepcion se comprobard en particular el cumplimiento por el
contratista de las siguientes obligaciones:

1%) El cumplimiento no defectuoso del contrato
2%) El cumplimiento de los aspectos objeto de negociacion.

3%) El cumplimiento de las condiciones de ejecucion.

(CLAUSULA VIGESIMO SEGUNDA. Modificacién del Contrato

La normativa de contratacién nos permite modificar los contratos del sector
publico:

Siempre que en los pliegos o en el anuncio de licitacion se haya advertido
expresamente de esta posibilidad y se haya detallado de forma clara, precisa e
inequivoca las condiciones en que podran hacerse uso de la misma, asi como el alcance
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y limites de las modificaciones que pueden acordarse con expresa indicaciéon del
porcentaje del precio del contrato al que como méaximo puedan afectar, y el
procedimiento que haya de seguirse para ello.

Si no se ha previsto en los pliegos o en el anuncio de licitacion, solo podran
efectuarse modificaciones cuando se justifique la concurrencia de alguna de las
siguientes circunstancias:

- Inadecuacion de la prestacion contratada para satisfacer las necesidades que
pretenden cubrirse mediante el contrato debido a errores u omisiones padecidos en la
redaccion del proyecto o de las especificaciones técnicas.

- Inadecuacién del proyecto o de las especificaciones de la prestacion por causas
objetivas que determinen su falta de idoneidad, consistentes en circunstancias de tipo
geologico, hidrico, arqueolégico, medioambiental o similares, puestas de manifiesto con
posterioridad a la adjudicacion del contrato y que no fuesen previsibles con anterioridad
aplicando toda la diligencia requerida de acuerdo con una buena practica profesional en
la elaboracién del proyecto o en la redaccion de las especificaciones técnicas.

- Fuerza mayor o caso fortuito que hiciesen imposible la realizacién de la
prestacion en los términos inicialmente definidos.

- Conveniencia de incorporar a la prestacion avances técnicos que la mejoren
notoriamente, siempre que su disponibilidad en el mercado, de acuerdo con el estado de
la técnica, se haya producido con posterioridad a la adjudicacion del contrato.

- Necesidad de ajustar la prestacion a especificaciones técnicas,
medioambientales, urbanisticas, de seguridad o de accesibilidad aprobadas con
posterioridad a la adjudicacion del contrato.

Dichas modificaciones podran llevarse a cabo siempre y cuando no alteren las
condiciones esenciales de la licitacion y adjudicacion del contrato, debiendo limitarse a
introducir las variaciones estrictamente indispensables para atender la necesidad que las
haga necesarias. A estos efectos, se entendera que la modificacion altera las condiciones
esenciales de la licitacion y adjudicacién en los supuestos contemplados en el articulo
107 TRLCSP, sin que, en ningtin caso, su importe acumulado pueda ser igual o superior,
en mas o en menos, al 10 por 100 del precio de adjudicacién del contrato.

De acuerdo con lo preceptuado en el articulo 106 del TRLCSP, las condiciones
en que se podra modificar el contrato son las que se detallan a continuacion:

- Ampliacién del objeto: por incremento de actividades objeto del contrato en
funcién de la demanda existente, siempre que se acredite interés publico a través del
informe técnico correspondiente.

- Disminuciones de su objeto: por decremento o supresion de actividades objeto
del contrato en funcién de la demanda existente, siempre que se acredite interés publico
a través del informe técnico correspondiente.

El alcance y limites de las modificaciones del contrato que puedan efectuarse,
asi como el porcentaje maximo que su importe pueda representar respecto al precio
inicial del contrato, son los que se detallan a continuacion:
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- Porcentaje maximo de modificaciéon, en mas o en menos, con respecto al
importe de adjudicacion del contrato sera del 10%, siempre que se den los supuestos
concretados anteriormente.

En todo caso, el érgano de contratacion debera aprobar, previamente a su
ejecucion, la modificacion del contrato, siguiendo al efecto el procedimiento establecido
en el articulo 211 del TRLCSP. Si la modificacion se basara en alguna de las
circunstancias previstas en el articulo 107 del TRLCSP, y las especificaciones técnicas
se hubieran redactado por un tercero ajeno al 6rgano de contratacion en virtud de un
contrato de servicios, debera darse audiencia al redactor de las mismas antes de la
aprobacion de la modificacion del contrato, a fin de que, en plazo no inferior a tres dias
habiles, formule las consideraciones que estime convenientes.

Aprobada la modificacién, ambas partes deberan suscribir la correspondiente
adenda al contrato inicial, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 219 del TRLCSP,
en relacion con el articulo 156 de dicha ley.

Seran obligatorias para el contratista las modificaciones del contrato que se
acuerden de conformidad con lo estipulado en la clausula anterior y en los articulos
mencionados en la presente clausula. En caso de supresion o reduccion de las
prestaciones a ejecutar, el contratista no tendra derecho a reclamar indemnizacion
alguna.

Cuando las modificaciones supongan la introduccién de nuevas unidades no
previstas inicialmente, o cuyas caracteristicas difieran de las previstas en el contrato, los
precios a aplicar a las mismas seran fijados por la Administracién, previa audiencia del
contratista. Si éste no aceptase los precios fijados, el érgano de contratacion podra
contratarlas con otro empresario en los mismos precios que hubiese fijado.

CLAUSULA VIGESIMO TERCERA. Facturas

Conforme a la Disposicién Adicional Trigésimo Tercera del Texto Refundido de la Ley
de Contratos del Sector Publico, el contratista tendra obligacion de presentar la factura
que haya expedido por los servicios prestados ante el correspondiente registro
administrativo a efectos de su remisioén al 6rgano administrativo o unidad a quien
corresponda la tramitacion de la misma.

En la factura se incluiran, ademas de los datos y requisitos establecidos en el articulo 72
del Real Decreto 1098/2001, de 12 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento
General de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas, los siguientes
extremos previstos en el apartado segundo de la citada Disposicion Adicional Trigésimo
Tercera.

a) Que el 6rgano de contratacion es Junta de Gobierno Local.

b) Que el 6rgano administrativo con competencias en materia de contabilidad ptblica es
la Intervencion municipal, dependiente de la Concejalia de Hacienda.

¢) Que el destinatario es el Alcalde-Presidente.
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CLAUSULA VIGESIMO CUARTA. Penalidades por Incumplimiento

— Cuando el contratista, por causas imputables al mismo, hubiere incurrido en demora
respecto al cumplimiento del plazo total, la Administracion podra optar indistintamente
por la resolucion del contrato o por la imposicion de las penalidades diarias en la
proporcion de 100 euros por cada 1.000 euros del precio del contrato.

Cada vez que las penalidades por demora alcancen un multiplo del 5% del precio del
contrato, el 6rgano de contratacion estara facultado para proceder a la resolucion del
mismo o acordar la continuidad de su ejecucién con imposicion de nuevas penalidades.

— Cuando el contratista, por causas imputables al mismo, hubiere incumplido la
ejecucion parcial de las prestaciones definidas en el contrato, la Administracién podra
optar, indistintamente, por su resolucién o por la imposicion de las penalidades
establecidas anteriormente.

— Cuando el contratista haya incumplido la adscripcion a la ejecucion del contrato de
medios personales o materiales suficientes para ello, se impondran penalidades en la
proporcion de 90 euros por cada 1000 euros del precio del contrato.

Las penalidades se impondran por acuerdo del 6rgano de contratacion, adoptado a
propuesta del responsable del contrato si se hubiese designado, que sera inmediatamente
ejecutivo, y se haran efectivas mediante deduccion de las cantidades que, en concepto
de pago total o parcial, deban abonarse al contratista o sobre la garantia que, en su caso,
se hubiese constituido, cuando no puedan deducirse de las mencionadas certificaciones.

CLAUSULA VIGESIMO QUINTA. Resolucion del Contrato

La resolucion del contrato tendra lugar en los supuestos que se sefialan en este Pliego y
en los fijados en los articulos 223 y 308 del Texto Refundido de la Ley de Contratos del
Sector Publico, aprobado por el Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre; y
se acordara por el 6rgano de contratacion, de oficio o a instancia del contratista.

Cuando el contrato se resuelva por culpa del contratista, se incautard la garantia
definitiva, sin perjuicio de la indemnizacion por los dafios y perjuicios originados a la
Administracion, en lo que excedan del importe de la garantia.

CLAUSULA VIGESIMO SEXTA. Régimen Juridico del Contrato

Este contrato tiene caracter administrativo y su preparacion, adjudicacién, efectos y
extincion se regira por lo establecido en este Pliego, y para lo no previsto en él, sera de
aplicacion el Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico aprobado por
el Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, el Real Decreto 817/2009, de 8
de mayo, y el Real Decreto 1098/2001, de 12 de octubre, por el que se aprueba el
Reglamento General de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas en todo lo
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que no se oponga al Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico
aprobado por el Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre y esté vigente
tras la entrada en vigor del Real Decreto 817/2009; supletoriamente se aplicaran las
restantes normas de derecho administrativo y, en su defecto, las normas de derecho
privado.

El Orden Jurisdiccional Contencioso-Administrativo sera el competente para resolver
las controversias que surjan entre las partes en el presente contrato de conformidad con
lo dispuesto en el articulo 21.1 del Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector
Publico aprobado por el Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre.

CLAUSULA VIGESIMO SEPTIMA. Proteccién de datos

El contratista, en el tratamiento de los datos de caracter personal que realice con motivo
de la ejecucion del presente contrato, debera dar cumplimiento a lo establecido en la
Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal
y en la Ley de Proteccion de Datos de la Comunidad de Madrid. En concreto y segun lo
establecido en el articulo 12, en relacion con lo establecido en el articulo 9 de la LOPD,
el contratista, encargado del tratamiento de los datos, Unicamente tratard los datos
conforme a las instrucciones del responsable del tratamiento, que no los aplicard o
utilizara con fin distinto al que figure en dicho contrato, ni los comunicar4, ni siquiera
para su conservacion, a otras personas.

El contratista, encargado del tratamiento de datos, debera adoptar las medidas de indole
técnica y organizativas necesarias que garanticen la seguridad de los datos de caracter
personal y eviten su alteracion, pérdida, tratamiento o acceso no autorizado, habida
cuenta del estado de la tecnologia, la naturaleza de los datos almacenados y los riesgos a
que estan expuestos, ya provengan de la accion humana o del medio fisico o natural.

No se registraran datos de caracter personal en ficheros que no retinan las condiciones
determinadas por via reglamentaria con respecto a su integridad y seguridad ya las de
los centros de tratamiento, locales, equipos, sistemas y programas.

Una vez cumplida la prestacion contractual, los datos de caracter personal deberan ser
destruidos o devueltos al responsable del tratamiento, al igual que cualquier soporte o
documentos en que conste alguin dato de caracter personal objeto del tratamiento.

En el caso de que el contratista, encargado del tratamiento, destine los datos a otra
finalidad, los comunique o los utilice incumpliendo las estipulaciones del contrato, sera
considerado también responsable del tratamiento, respondiendo de las infracciones en
que hubiera incurrido personalmente.

CLAUSULA VIGESIMO OCTAVA. Organo de Contratacién
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Actuara como oOrgano de contratacion la Alcaldesa o Junta de Gobierno Local o
Concejal en quien delegue, en virtud de lo establecido en el articulo 21.1 de la Ley
reguladora de las Bases del Régimen Local y Disposicién Adicional Segunda del Texto
Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico.

Dentro de los limites y con sujecion a los requisitos y efectos sefialados en el TRLCSP,
el organo de contratacion ostenta la prerrogativa de interpretar los contratos
administrativos, resolver las dudas que ofrezca su cumplimiento, modificarlos por
razones de interés publico, acordar su resolucion y determinar los efectos de ésta.

CLAUSULA VIGESIMO NOVENA. Responsables del Contrato

Se designa a la Secretaria-Intervencién municipal, responsable del contrato al que
correspondera supervisar su ejecucion y adoptar las decisiones y dictar las instrucciones
necesarias con el fin de asegurar la correcta ejecucién de la prestacion pactada.

El ejercicio o no por el responsable del contrato de sus facultades, no eximira al
contratista de la correcta ejecucién del objeto del contrato, salvo que las deficiencias
sean debidas a orden directa del mismo.

En caso de que se produzca la sustitucion de las responsables del contrato, ésta sera
comunicada al contratista en un plazo de quince dias desde que se produzca el nuevo
nombramiento.

Las responsables del contrato, acompafiadas por el delegado del contratista, tendran
libre acceso a los lugares donde se lleve a cabo la prestacion del servicio.

El contratista, sin coste adicional alguno, facilitard al Ayuntamiento de Perales de
Tajufia asistencia profesional en las reuniones explicativas o de informacion, que la
Administracion contratante estime necesarias para el aprovechamiento del servicio
contratado.

Son funciones de las responsables del contrato:

a) Interpretar el Pliego de Prescripciones Técnicas Particulares y demas
condiciones técnicas establecidas en el resto de la documentacion contractual o en
disposiciones oficiales.

b) Exigir la existencia de los medios y organizacién necesarios para la ejecucion
del contrato en cada una de sus fases.

c) Dar las 6rdenes oportunas para lograr los objetivos del contrato.

d) Proponer las modificaciones que convenga introducir.

e) Expedir las certificaciones de ejecucion y conformar las facturas
correspondientes, seguin los plazos de ejecucion que se hayan acordado.

f) Tramitar cuantas incidencias surjan durante el desarrollo del contrato.

g) Convocar cuantas reuniones estime pertinentes para el buen desarrollo de la
prestacion del servicio y su supervision, a la que estara obligada a asistir la
representacién de la empresa adjudicataria, asistida de aquellos facultativos, técnicos,
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letrados o especialistas de la misma que tengan alguna intervencién en la ejecucion del
contrato.

CLAUSULA TRIGESIMA. Suministro de Informacién por el Contratista en
Ejecucion de lo Establecido en la Ley 19/2013, de 9 de diciembre

De conformidad con lo establecido en el articulo 4 de la Ley 19/2013, de 9 de
diciembre, de transparencia, acceso a la informacion ptblica y buen gobierno, EL
CONTRATISTA estara obligado a suministrar al Ayuntamiento de Perales de Tajuiia,
previo requerimiento, toda la informacién necesaria para el cumplimiento, por parte del
Ayuntamiento, de las obligaciones previstas en el Titulo I "transparencia de actividad
publica" de la mencionada Ley 19/2013.

CLAUSULA TRIGESIMO PRIMERA. Subcontratacion

El contratista podra subcontratar parcialmente la ejecucion del contrato en los términos
y condiciones establecidas por el Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre,
por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico y
demas normativa aplicable.

La subcontratacion se regira por lo dispuesto en el Real Decreto Legislativo 3/2011, de
14 de noviembre, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de Contratos del
Sector Publico y normativa que la desarrolle.

Cuando el contratista incumpla las condiciones para la subcontratacion establecidas en
el Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico o el limite maximo especial
establecido para la subcontratacion se impondra la penalidad regulada en el Real
Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley de Contratos del Sector Piblico con sujecién a lo siguiente:

e - Se hard efectiva mediante deduccién de las cantidades que, en concepto de
pago total o parcial, deban abonarse al contratista, o sobre la garantia, conforme
a las previsiones del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por
el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Ptblico .

e - Como regla general, su cuantia sera un 5% del importe del subcontrato, salvo
que, motivadamente, el 6rgano de contratacion estime que el incumplimiento es
grave 0 muy grave, en cuyo caso podra alcanzar hasta un 10% o hasta el
maximo legal del 50%, respectivamente. La reiteracion en el incumplimiento
podra tenerse en cuenta para valorar la gravedad.

CLAUSULA TRIGESIMO SEGUNDA. Renuncia y Desistimiento del Contrato

Ayuntamiento de Perales de Tajuiia
Plaza de la Constitucién n° 1, Perales de Tajufia. 28540 (Madrid). Tfno. 91 874 80 04. Fax: 91 874 90 30

Cod. Validacion: 5T3C6WF9T2NDPFQIMMGS5KJICN | Verificacion: http:/ayto-peralestajuna.sedelectronica.es/
Documento firmado electrénicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 20 de 24


http://online.elderecho.com/seleccionProducto.do?nref=7db3db61&producto_inicial=P
http://online.elderecho.com/seleccionProducto.do?nref=7db3db61&producto_inicial=P
http://online.elderecho.com/seleccionProducto.do?nref=7db3db61&producto_inicial=P
http://online.elderecho.com/seleccionProducto.do?nref=7db3db61&producto_inicial=P
http://online.elderecho.com/seleccionProducto.do?nref=7db3db61&producto_inicial=P
http://online.elderecho.com/seleccionProducto.do?nref=7db3db61&producto_inicial=P

EXCELENTIEMO
g AVUNTAMIENTO DE

é PERALES DE TAJUNA

El 6rgano de contrataciéon podra renunciar a la celebracion del contrato y desistir del
procedimiento de adjudicacion en los términos previstos en el articulo 155 del Real
Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico.

CLAUSULA TRIGESIMO TERCERA. Liquidacién

Finalizada la vigencia del contrato se procedera a la liquidacion del contrato por el
organo responsable del pago.

CLAUSULA TRIGESIMO CUARTA. Revision de Precios

Conforme a lo establecido en el articulo 89 del Texto Refundido de la Ley de Contratos
de Sector Publico, en el presente contrato no procede revision de precios.

Firmado electronicamente, por la Conejal de Personal, Gema Maria Fernandez
Camara, Concejal de Personal y por la Alcaldesa-Presidenta, Yolanda Cuenca Redondo,
en la fecha indicada al margen
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ANEXO I. CONDICIONES TECNICAS DEL SERVICIO

El contenido de lo os trabajos que la empresa adjudicataria del Servicio de Gestion
Laboral del Ayuntamiento de Perales de Tajufia, tiene que realizar durante la ejecucion
del contrato de servicios objeto del presente pliego, son los que a continuacion se

relacionan;

1. CONFECCION DE NOMINAS MENSUALES.

d.

0o

Calculo y entrega de las ndminas mensuales incluyendo, cuando proceda
el calculo de la parte proporcional de las gratificaciones extraordinarias
contempladas en cada momento bien en el Convenio Colectivo o del
Ayuntamiento, bien en su caso en el que pudiera resultar de aplicacion.
Las gratificaciones extraordinarias se prorratearan de acuerdo con los
usos y costumbres del Ayuntamiento. En dichas néminas se incluiran los
conceptos fijos y variables (segin las claves salariales del
Ayuntamiento.) de acuerdo con la documentacién que a tal efecto
entregard mensualmente el Organismo. No se facturardan las néminas
correspondientes a las dos pagas extraordinarias anuales.

Calculo de atrasos y liquidaciones complementarias.

Calculo de horas extraordinarias.

Célculo y documentacién en la baja de trabajadores (finiquitos,
certificados y resumen de pagos).

Resumen mensual de nominas detallado por conceptos y si asi lo interesa
el Ayuntamiento por categorias laborales.

2. GESTION DE IMPUESTOS

d.

b.

Caélculo e impresién de los modelos 111 y 190 o equivalentes y
presentacion de los mismos.

Certificados anuales para la declaracion de la renta incluyéndose en este
apartado a los profesionales que hayan realizado labores para el
Ayuntamiento.

Célculo de los porcentajes de IRPF que sean de aplicacién a c¢ cada
noémina y el calculo de las regularizaciones en concepto de IRPF
mensuales y trimestrales.

3. GESTION PARA CON LA SEGURIDAD SOCIAL.

d.

Confeccion y presentacion de los boletines de cotizacion a la seguridad
social TC-1 y TC-2. Quedan incluidos en este apartado la aplicacion en
dichos boletines de bonificaciones, reducciones, compensaciones que
deban realizarse, asi como de los complementarios que deban realizarse
si proceden.

Comunicacién de partes de accidentes de trabajo y documentacién
complementaria que pudiera suscitarse.

Gestion y tramitacion de las bajas laborales por incapacidad temporal.
Confeccion, presentacion y posterior tramitacion ante la seguridad social
de expedientes en materia de maternidad, paternidad, jubilacion, etc.
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4. GESTION DE CONTRATOS.
a. Confeccién de contratos laborales y su clausulado.
b. Altas, bajas y variaciones en la seguridad social.

5. OTROS SERVICIOS DE GESTION/ASESORIA LABORAL Y JURIDICO
LABORAL

a. Confeccion de fichero con el formato que se determine en cada momento
para el pago de néminas mediante transferencia bancaria.
Consultas verbales y/o telefénicas.

c. Asesoramiento si se requiere con caracter permanente verbal y/o escrito,
en materia laboral y de seguridad social, incluyéndose la redaccion y
presentacion de escritos y documentos.

d. Preparacion de la documentacion necesaria en las inspecciones tanto de
la seguridad social como de la de trabajo, y asistencia si asi se solicita en
las mismas.

e. Redaccion y presentacion de alegaciones y recursos en via administrativa
ante los organismos que corresponda y respecto de las materias que
conforman el objeto del presente contrato.

f. Control de vencimientos de trienios, retenciones ya judiciales s ya de
cualquier otra indole y control de las posibles reducciones de jornada.

En atencién a las muiltiples vicisitudes que pueden acontecer dentro de lo que es el
objeto del presente contrato, se entiende que el contenido de los trabajos reflejados es
redactado sin animo de exhaustividad y quedaran englobados todos a aquellos trabajos
que pese a no haber sido relacionados tengan una incidencia en el objeto o del contrato.

6. METODOLOGIA DE LA PRESTACION.
En relacion al sistema del trabajo objeto del presente Pliego, éste se efectuard, a grandes
rasgos, de acuerdo con los siguientes criterios:

a) Realizacion de nominas mensuales y demas documentacion aneja:
En fecha maxima de cada dia 24 del mes en curso, el Ayuntamiento entregara los datos
relativos a cada trabajador que permitan realizar las nominas de dicho mes.
En plazo no superior a 72 horas una vez entregados esos datos el adjudicatario remitira
por la via que el director del contrato considere mas oportuno u una propuesta de
nomina en forma de listado desglosado por conceptos y el fichero de transferencias de
nomina, las cuales en plazo no superior a 48 horas seran revisadas por el departamento
de personal del Ayuntamiento al efecto de detectar posibles errores en las mismas
dandose por tanto el visto bueno a la materializacion de las néminas del mes en cuestion
o en su defecto anotando las modificaciones que se hayan de realizar por los errores
detectados en la elaboracion de dichos proyectos.
Una vez generado y confirmado el listado contable y costes del mes al igual que toda
cuanta otra documentaciéon anexa que sea pertinente de acuerdo con lo expuesto en la
relacion de trabajos a realizar, se entregaran las nominas en papel que deberan obrar en
poder del Ayuntamiento al menos el dia pentltimo habil de cada mes (quedan excluidos
por tanto y a los efectos del presente contrato sabados, domingos y festivos).
El Ayuntamiento comunicara a primeros del mes siguiente al adjudicatario las posibles
incidencias habidas de los tltimos dias del mes anterior para que éste confeccione, antes
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del 15 del mes siguiente, y haga entrega al citado Organismo, el listado o
costes—contable definitivo con su correspondiente modelo TC-1 de ingreso de cuotas de
Seguridad Social en la modalidad de pago electrénico correspondiente a las ndminas del
mes anterior.

Los plazos resefiados son indicativos pudiendo el director del contrato modificarlos
seglin convenga en el interés de evitar errores o retrasos que puedan significar el abono
tardio de las nominas y otros pagos derivados. Queda incluida en este apartado la
realizacion de cualquier otra a documentacion que de acuerdo a cualquier disposicion
normativa resulte de obligado cumplimiento.

b) Otras actuaciones de asesoria y asesoria juridico/laboral.
Se seguiran los procedimientos habituales y usuales de este mercado, si bien y en
atencion a la prioridad de el asunto a tratar el director del contrato podra establecer
procedimientos de urgencia a su criterio.
Todos los escritos, informes, y dictdamenes deberan ser firmados por el responsable
adjudicatario.
Igualmente los recursos, escritos de alegaciones u otros de andloga naturaleza deberan
ser revisados previamente por el director del contrato antes de su presentacion.
La entidad adjudicataria debera cumplir lo dispuesto en la normativa vigente en materia
de proteccion de datos.
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